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Jak wprowadzić korektę dokumentu 
zakupu? 

W poradzie opisano jak wprowadzić korektę dokumentu zakupu. 

 

 

1. Aby skorygować dokument zakupu należy wyszukać dokument w zakładce Dokumenty źródłowe/ Do-
kumenty zakupu 

 

 

2. W kolejnym kroku należy na wybranej fakturze w oknie Ogólne kliknąć w przycisk „Koryguj” 

 

 

3. Następnie należy uzupełnić wymagane pola nr dok. Źródłowego oraz przyczynę korekty i kliknąć dalej  
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4. W kolejnym kroku należy uzupełnić wszystkie pola dotyczące korygowanego dokumentu 

 

 

5. Następnie tak wprowadzone dane można zapisać ze statusem „W trakcie opracowania” lub „Gotowe”  

 

 


